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Articolo 1 - Finalita del regolamento

Il presente regolamento disciplina i casi nei quali & consentito sostenere, da
parte dell'Autorita di Sistema Portuale dei Mari Tirreno Meridionale e lonio,
spese di rappresentanza, nonché i soggetti autorizzati ad effettuare tali spese e
le procedure, nel rispetto della normativa vigente, per la gestione amministrativa
contabile delle spese stesse.

Articolo 2 - Definizione

1.

Sono spese di rappresentanza quelle derivanti da obblighi di relazione,
connesse al ruolo istituzionale del’Ente, o a doveri di ospitalita, specie in
occasione di visite di personalita o delegazioni, italiane o straniere, di incontri,
convegni e congressi, organizzati direttamente dall’Autorita o da altri, di
manifestazioni o iniziative in cui 'Autorita risulti coinvolta, di cerimonie e
ricorrenze.

Rientrano nelle spese di rappresentanza quelle finalizzate a mantenere o ad
accrescere il prestigio dell’Autorita, del suo ruolo di soggetto rappresentativo
della comunita e della sua presenza nel contesto sociale, interno ed
internazionale, per il miglior perseguimento dei propri fini istituzionali, e di
conseguenza essere conosciuta, apprezzata e seguita nella sua azione a
favore della collettivita.

La disciplina dettata dal presente regolamento & volta ad assicurare la
massima trasparenza e conoscibilita nel rispetto dei principi di
proporzionalita, adeguatezza ed economicita.

ll presente regolamento si applica a tutte le spese di rappresentanza sostenute
dal’AdSP anche se finanziate con fondi esterni all’Ente.

Le spese di rappresentanza possono essere ritenute lecite solo nel caso in
cui siano rigorosamente giustificate e documentate con 'esposizione, caso
per caso, dellinteresse istituzionale perseguito, della dimostrazione del
rapporto tra I'attivita dell’Autorita e la spesa, della qualificazione del soggetto
destinatario e dell’'occasione della spesa stessa.

Articolo 3 - Soggetti autorizzati

Sono autorizzati a sostenere spese di rappresentanza per conto dellAdsp, previa
verifica della disponibilita in bilancio e dellassunzione dellimpegno di spesa, i
seguenti soggetti:

— Presidente

— Segretario Generale



Articolo 4 - Spese ammissibili

Nellambito della definizione e dei criteri enunciati agli articoli 1 e 2, sono spese di
rappresentanza ammissibili quelle sostenute per:

a. pranzi e/o cene di lavoro organizzate dal Presidente o dal Segretario
Generale in occasione di incontri di lavoro istituzionali con Personalita e/o
Autorita esterne allAmministrazione e/o con delegazioni di organismi o
aziende connesse agli scopi istituzionali del’AdSP;

b. Spese per incontri o visite istituzionali presso le sedi del’ Amministrazione
ivi incluse l'offerta di generi di conforto (caffé, aperitivi, catering) a ospiti
ricevuti dal Presidente;

c. cerimonie di apertura di iniziative, o di inaugurazione di opere Pubbliche,
immobili di particolare interesse per FAdSP (inviti, affitto locali, addobbi ed
impianti vari, servizi fotografici, eventuali rinfreschi) alle quali partecipino
Autorita rappresentative estranee allEnte;

d. gemellaggi se si fondano sulla concreta e congrua esigenza per I'Ente di
manifestarsi all'esterno e di accrescere il proprio ruolo istituzionale in un
contesto piu ampio in vista di concrete aspettative di promozione della
propria vocazione, di creazione di nuovi sbocchi commerciali, di ricerca di
prospettiva di sviluppo della propria economia.

e. iniziative in cui I'Autorita risulti tra gli organizzatori. (fiere, convegni, tavole
rotonde)

Articolo 5 - Spese non ammissibili

Non possono essere sostenute come spese di rappresentanza le spese non attinenti
alle funzioni istituzionali del'Ente e non conformati a quanto disposto nei precedenti
articoli. Sono spese non ammissibili:

a. omaggi fatti a dipendenti o amministratori, anche in occasioni diricorrenze;

b. ospitalita e/o pasti a favore di fornitori del’ AdSP o di soggetti legati all'Ente
da rapporti di tipo professionale;

c. sussidi e atti di beneficenza;

d. spese carenti di documentazione giustificativa o che non presentano i
presupposti previsti nel presente regolamento.



Articolo 6 - Gestione Amministrativa e Contabile

Le spese di rappresentanza sono poste a carico del relativo capitolo di bilancio nei
limiti dello stanziamento previsto.

Per le spese di rappresentanza fino alla concorrenza di € 500,00 lva inclusa
(cinquecento/00), per le quali non & possibile procedere con I'adozione
propedeutica del provvedimento autorizzativo (determina o decreto) per ragioni
di immediatezza ed urgenza, si provvedera per cassa economale.

Il dipendente incaricato dovra provvedere, oltre alla verifica della disponibilita di
cassa, ad apporre sulla relativa documentazione di spesa (scontrino o ricevuta
fiscale) una dichiarazione attestante la natura di rappresentanza della spesa
sostenuta e dei principali soggetti coinvolti.

Le spese di rappresentanza autorizzate con determina o decreto dovranno
successivamente essere rendicontate attestando la natura della spesa e dei
principali soggetti coinvolti.

Ogni assunzione di impegno di spesa necessita di adeguata specifica
motivazione con riferimento agli scopi perseguiti.

Articolo 7 - Pubblicita

Il presente regolamento € pubblicato sul sito dell’Autorita di Sistema Portuale dei
Mari Tirreno Meridionale e lonio — Sezione Amministrazione Trasparente ed
all’Albo Pretorio

Articolo 8 - Entrata in vigore

Il presente Regolamento entra in vigore il giorno stesso di pubblicazione nel sito
istituzionale dell’' AASP dei mari Tirreno Meridionale e lonio.
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